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I. CONSIDERACIONES.

Que con fecha 20 de mayo de 2004, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la Ley
General de Bienes Nacionales, la cual, en su Titulo Quinto, de los Bienes Muebles de |a
Administracion Publica Federal, Capitulo Unico, articulo 140, sefiala que los titulares de las
dependencias, de |la Procuraduria General de |la Republica y de las unidades administrativas
de la Presidencia de la Republica; asi como, los érganos de gobierno de las entidades
deberan establecer Comités de Bienes Muebles para autorizacion, control y seguimiento de
las operaciones respectivas.

Que la Comision Nacional de Vivienda, en adelante CONAVI, como entidad sectorizada a la
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, en lo subsecuente la SEDATU, tiene
como objetivo formular y ejecutar su programa institucional; asi como, las disposiciones y
reglas de operacion necesarias para llevar a cabo las acciones de vivienda del gobierno
federal orientadas a proteger y garantizar el derecho de las personas a disfrutar de una
vivienda digna y decorosa, principalmente de la poblacién de menores ingresos o en
situacion de pobreza.

Que de conformidad con el articulo 140 de la Ley General de Bienes Nacionales, se establece
el Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de |la Comisién
Nacional de Vivienda, como un instrumento que permitird agilizar las decisiones de
afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles, que, por sus condiciones, son
susceptibles de desincorporar del inventario, patrimonio propiedad de la Comision.

Que con fecha 31 de enero de 2019, se llevé a cabo la celebraciéon de la Primera Sesion
Ordinaria del Comité de Bienes Muebles de la Comision Nacional de Vivienda, en la que se
ha tenido a bien la sugerencia que realizé el Organo Interno de Control en la CONAVI de
actualizar el Manual de Integracion y Funcionamiento del “Comité de Bienes Muebles” de
expedir el siguiente: MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
BIENES MUEBLES DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA.

I.1 Objetivo.

; - PAAT AT
Integrar y operar un o6rgano colegiado que coadyuve a un efectivg y optlmo\\\\

aprovechamiento de los Bienes Muebles de propiedad federal al servicio de |la Comisidn
Nacional de Vivienda, que permita agilizar, transparentar y documentar las\decisiones de
registro, afectacion, disposicion final y baja de los bienes muebles.

1.2 Marco Juridico.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Ley de Vivienda;

Ley Organica de la Administracion Publica Federal;
Ley General de Bienes Nacionales;

Ley General de Responsabilidades Administrativas;
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Ley de Ingresos de la Federacion;

Ley Federal de las Entidades Paraestatales;

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendarig;
Ley Federal de Procedimiento Administrativo;

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion;
Caodigo Civil Federal,

Cddigo Federal de Procedimientos Civiles;

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales;

Lista de valores minimos para desechos de bienes muebles que generen las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, que publica
bimestralmente la Secretaria de la Funcién Publica;

Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes
Muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada;

Bases Generales para el registro, afectacion; disposicion final y baja de bienes muebles de
la Comision Nacional de Vivienda;y,

Estatuto Organico de la Comision Nacional de Vivienda.

1.3 Glosario.

Afectacién: La asignacion de los bienes muebles a un area, persona y/o servicio
determinado.

Avaluo: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la medida
de su poder de cambio en unidades monetariasy a una fecha determinada. Asimismo, es un
dictamen técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus caracteristicas fisicas,
su ubicacion, su uso y de una investigaciéon y analisis de mercado.

Baja de bienes: La cancelacion del registro de un bien en el inventario de la CONAVI, una
vez consumada su disposicion final o cuando el bien se hubiere extraviado, robado o
siniestrado.

Bienes: Los bienes muebles de propiedad federal que estén al servicio de la CONAVI. Se
ubican también dentro de esta definicidn los bienes muebles que, por su naturaleza, en los
términos del articulo 751 del Cédigo Civil Federal, se hayan considefgdo como inmuebles y
gue hubieren recobrado su calidad de muebles por las razones qué &n el mismo precepto
se establecen.

de las actividades que realiza la CONAVI, siendo susceptibles de la asigngacion de un numero
de inventario y resguardo de manera individual, dada su naturaleza y finald# én el servicio.
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Bienes de consumo: Los que por su utilizacion en el desarrollo de las actividades que realiza
la CONAVI, tienen un desgaste parcial o total y son controlados a través de un registro global
en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

Bienes no utiles: Aquéllos cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su
aprovechamiento; o aun funcionales, pero que ya no se requieren para la prestacion del
servicio; o gque se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion; o que se han
descompuesto y su reparacion no resulta rentable; o que son desechos y no es posible su
reaprovechamiento; y, los que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por
una causa distinta de las sefaladas.

CABM: E| Catélogo de Bienes Muebles.
CONAVI: Comision Nacional de Vivienda.
Comité: El Comité de Bienes Muebles de la CONAVI.

Dependencias: Las que integran la Administracion Publica Federal Centralizada a que se
refiere el Segundo Parrafo del Articulo Tlo. de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal y la Procuraduria General de la Republica, los érganos desconcentrados de éstas, y
las unidades administrativas de la Presidencia de la Republica.

Desechos: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes.

Desincorporacién patrimonial: La separacion de un bien del patrimonio del Gobierno
Federal.

Dictamen de no utilidad: El documento en el que se describe el bien y se acreditan las
causas de no utilidad.

Disposicién final: El acto a través del cual se realiza la desincorporacion patrimonial

(enajenacion o destruccion).

D.O.F: Diario Oficial de |la Federacion.

Enajenacién: La transmision de la propiedad de un bien, como es el caso de
donacion, permutay dacion en pago.

Integrantes: Integrantes del Comité de Bienes Muebles de la CONAVI.
Ley: Ley General de Bienes Nacionales.

Lista: La lista de valores minimos que publica bimestralmente la Secretaria de la Fuhcion
Publica en el Diario Oficial de la Federacion.

Manual: Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la
CONAVI.

0.1.C: Organo Interno de Control en la CONAVI.
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Procedimiento de venta: Los procedimientos de Licitacion Publica, Subasta, Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas y Adjudicacion Directa.

Responsable de los recursos materiales: La persona que ocupe el cargo de la Direccion de
Administracion de Recursos de la CONAVI.

Secretaria: La Secretaria de la Funcién PuUblica, a través de la Unidad de Normatividad de
Adquisiciones, Obras Publicas, Servicios y Patrimonio Federal.

Valor para venta: El valor especifico, asignado por la persona servidora publica responsable
de los recursos materiales, para instrumentar la venta de bienes, con base en el valor minimo.

Valor minimo: El valor general o especifico que fije la CONAVI o para el cual ésta establezca
una metodologia que lo determine.

Unidades responsables: Las Unidades Administrativas de la Comision Nacional de Vivienda.
Vehiculos: Los vehiculos terrestres.

Il.- INTEGRACION DEL COMITE.
El Comité estara integrado por las personas servidoras publicas que se mencionan:

Presidente (a): la persona Titular de la Coordinacion General de Administracion de la
CONAVI.

Secretario (a) Ejecutivo (a): la persona Titular de la Direccion de Administracion de
Recursos de la CONAVI.

Secretario (a) Técnico (a): la persona Titular de la Subdireccion de Recursos Materiales de la
CONAVI.

Vocales: |a persona Titular de la Subdireccion General de Analisis de Vivienda, Prospectiva y
Sustentabilidad;y, la persona Titular de la Subdireccion General de Operacidon y Seguimiento;

Asesores: la persona Titular de la Subdireccion General de Administracion y Financiamiento;
la persona Titular de la Subdireccion General de Asuntos Juridicos y Secretariado Técnico; y,
la persona Titular del Organo Interno de Control en la CONAVI.

momento en que se requiera contar con la presencia de otras personas servidaras publicas,

La persona Presidente (a) del Comité, a solicitud de las personas Integrantes, decidira el
quienes tendran caracter de Invitados (as). %\

Ill. DE LA VOTACION. : \

La persona Presidente (a) tendra derecho a voz y voto, en caso de empate conta on vgto
de calidad. ‘




La persona Secretaria Técnica, las personas Asesoras y las personas servidoras publicas
Invitadas sélo tendran derecho a voz.

Las decisiones del Comité se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos, considerando
las siguientes definiciones:

* Unanimidad: La votaciéon favorable o desfavorable del 100% de las personas
integrantes del Comité que se encuentren presentes.

= Mayoria de votos: La votacion favorable o desfavorable del 50% mas uno de las
personas integrantes presentes.

IV. DE LA SUPLENCIA.

Las personas titulares del Comité podran designar a sus respectivos suplentes, quienes
deberan tener un nivel jerarquico inmediato inferior al de la persona titular, y sélo podran
participar en su ausencia, debiendo acreditar mediante oficio la suplencia antes del inicio de
la sesion.

Las ausencias de la persona Presidente (a), seran suplidas por la persona Secretaria Ejecutiva.

Las ausencias de la persona Secretaria Ejecutiva, seran suplidas por la persona Secretaria
Técnica, la cual, debera tener nivel jerarquico inmediato inferior al de la persona Secretaria
Ejecutiva.

La ausencia de las demas personas integrantes del Comité, seran cubiertas por sus
respectivos suplentes.

V. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL COMITE.
Corresponde la persona Presidente (a) del Comifé:

* Proponer al Comité el orden del dia de las reuniones ordi %iasy
extraordinarias; \

= Coordinar y dirigir las reuniones del Comité;

= Convocar, solo cuando se justifigue a reuniones extraordinarias, y

= Someter a consideracion del Comité para su aprobacion, el Manual de Integr
Funcionamiento del Comité.

= Orientar las resoluciones y acciones del Comité, al cumplimiento de las disposiciones
juridicas, técnicas y administrativas que regulan la administracion de los bienes
muebles, y

= Procurar que las resoluciones y acciones del Comité, contribuyan al cumplimiento
eficaz de los programas de la CONAVL.
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Corresponda a la persona Secretaria Ejecutiva:

Corresponde a la persona Secretaria Técnica:

Corresponde a las personas Vocales:

Votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta de trabajo x
respectiva; ,
8de 16

Vigilar la correcta expedicion del orden del dia y del listado de los asuntos que se
trataran en la reunion, incluyendo los documentos de apoyo necesarios;

Remitir a cada persona integrante del Comité la documentacion de los asuntos a
tratar en la reunidn a celebrarse; asi como, levantar el acta correspondiente a cada
sesion;

Resguardar la documentaciéon inherente al funcionamiento del Comité, de aquellas
otras que le encomienden a la persona Presidente (a) o el Comité.

Recibir los asuntos que se someteran a la consideracion y resolucion del Comité para
su incorporacion en el orden del dia de la sesion mas proxima a su recepcion;

Coordinar la elaboracion de los siguientes documentos:
Calendario Anual de Sesiones Ordinarias.

Informes Trimestrales y Anual de Conclusion o Tramite de Asuntos del Comité, el
formato se presenta como Anexo 1, del presente Manual, y

Las demas que expresa y formalmente le asigne la persona Presidente (a) al Comité o
la normatividad aplicable.

designe.

Enviar a la persona Secretaria Ejecutiva los documentos de los asuntos que, a su 4
deban tratarse en el Comité;

Analizar la documentacion de la reunion a celebrarse; aprobar, en su caso, el orden del \
dia; votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta de trabajo
respectiva Yy realizar las demas funciones que le encomiende la persona Presidente
(a) o el Comité.

Proponer, en forma clara y concreta, alternativas para la solucién y atencién de los
asuntos que se presenten a la consideracion y resolucion del Comité;

) 2023
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y de ser el caso, para una sesion extraordinaria se enviara la documentacion
correspondiente con tres dias habiles previos, y

» Realizar las demas funciones que le encomiende la persona Presidente (a) del Comité.
Corresponde a las personas Asesoras:
» Prestar oportunay adecuada orientacion al Comité en el ambito de su competencia.

= No deberan firmar ningn documento que contenga cualquier decision inherente a
las funciones del Comité; Unicamente suscribiran las actas de cada sesion como
constancia de su participacion.

Funciones del Comité:

= En cumplimiento a lo previsto por el articulo 141 de la LEY el Comité tendra las
siguientes facultades:

= Elaborary autorizar el Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité;
= Aprobar el calendario de reuniones ordinarias;

= Dar seguimiento al Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles,
autorizado previamente por la Subdireccion General de Administracion y
Financiamiento de la CONAVI,

s Analizar sobre los casos de excepcion a procedimientos de licitacion publica, previstos
en el tercer parrafo del articulo 132 de la LEY y proponerlos para su autorizacion a la
SECRETARIA,

= Autorizar los actos para la desincorporaciéon patrimonial de desechos, con vigencia
mayor a un ano;

= Autorizar la donacién de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a quinientas
UMAS;

» Cuando le sea solicitado por la Subdireccion General de Administracion y
Financiamiento de la CONAVI, analizar la conveniencia de celebrar gperaciones de
donacién, permuta, dacién en pago, transferencia o comodato de biepes muebles;

ir los actos de

{
\

= Nombrar a las personas servidoras publicas encargadas de presi
apertura de ofertas y de fallo;

i

= Analizaf los informes trimestrales de conclusion o tramite de los asunto sc})xmetidos al
Comité; asi como, de todas las enajenaciones efectuadas en el periodo pgrija CONAVI

a fin de, en su caso, disponer las medidas de mejora o correctivas necesar
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Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacion, en la-
primera sesién del ejercicio fiscal inmediato posterior; asi como, someterlo a la
consideracion de la Subdireccion General de Administracion y Financiamiento, y

Autorizar la constitucion de subcomités en érganos desconcentrados, delegaciones o
representaciones, determinando su integracion y funciones especificas; asi como, la
formay términos en que deberan informar al Comité sobre su actuacion.

Las disposiciones que emita el Comité, en uso de sus facultades y atribuciones, seran
de caracter obligatorio, y s6lo seran revocables en los mismos términos en que fueron
tomadas.

En ningdn caso el Comité podra emitir las autorizaciones o aprobaciones a que se
refiere este numeral, cuando falte el cumplimiento de algun requisito o no se cuente
con los documentos esenciales exigidos por las disposiciones aplicables. En
consecuencia, no produciran efecto alguno los acuerdos condicionados en cualquier
sentido.

VI. LINEAMIENTOS A QUE SE SUJETARAN LAS SESIONES.
Las sesiones del Comité podran ser ordinarias y extraordinarias.

Las sesiones ordinarias se efectuaran mensualmente, siempre gue existan asuntos a
tratar.

Sélo en casos justificados y a solicitud de la persona Presidente (a) del Comité o de la
mayoria de las personas integrantes del mismo, se realizaran sesiones extfaordinarias.

las personas servidoras publicas integrantes con derecho a voto, e invariable tese

de su suplente. Las decisiones en su seno se tomaran por mayoria y, en ¢
empate, la persona que preside la reunion tendra voto de calidad.

Se considerard como asistencia la participacion de las personas integrantes gk
Comité a través de videoconferencias en tiempo real, lo cual, debera hacerse congta
en el acta respectiva, recabandose en su oportunidad las firmas correspondientes.

Las sesiones se celebraran en la fecha, hora y lugar preestablecidos.

A las sesiones ordinarias y extraordinarias, deberan asistir las personas titulares del N
Comité, de no ser posible, podran asistir las personas servidoras publicas suplentes. \

las personas integrantes del Comité cuando menos con tres dias habiles de

El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesion se entregaran a
anticipacion para reuniones ordinarias, y de un dia habil para las extraordinarias. Dicha [
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informacion podra ser remitida utilizando medios magnéticos o a través de correo
electronico, siempre y cuando se cumpla con los plazos establecidos.

9. Losasuntos que se sometan ala consideracion del Comité se presentaran en formatos
gue contengan la informacion resumida de los casos a tratar en cada sesion, los que
firmaran, en su caso, las personas integrantes asistentes que tengan derecho a voz y
voto.

10. De cada sesion se levantara acta, la cual invariablemente debera ser firmada por todas
las personas que hubiesen asistido.

No se requerira que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el protocolo de
instalacion o reinstalacion del Comité, bastarad que cada afo se reinicie la numeraciéon
de las sesiones correspondientes.

VIl.- DESARROLLO DE LAS SESIONES.

Las sesiones ordinarias y extraordinarias se llevaran a cabo bajo el siguiente procedimiento:

1. Previo al inicio de la sesidn, las personas integrantes del Comité deberan registrar su
asistencia;

2. Lapersona Secretaria Ejecutiva verificara la lista de asistencia, e informara a la persona
Presidente (a) del Comité si se cuenta con el quérum necesario;

3. Quien presida la sesion, debera declarar la formal procedencia de ésta o en su defecto,
su cancelacidn cuando no se cuente con el minimo de asistentes requeridos para
tener quorum;

Secretaria Ejecutiva se tome nota de las observaciones para que se hagan la
modificaciones o adiciones correspondientes;

6. La persona Secretaria Técnica procedera a la formalizacién del acta aprobada,
recabando la firma de los miembros que hayan asistido a la sesiéon de la que se dé
cuenta;

7. La persona Secretaria Ejecutiva procedera a exponer uUnicamente los asuntos
considerados en el orden del dia que se presenten a la consideracion y resolucion del
Comite;
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Los asuntos se presentaran en forma individual y seran objeto de analisis, evaluacion
y deliberaciéon por parte de las personas integrantes del Comite, éstos se presentaran
en el formato establecido, con un breve resumen de los casos que se sometan a
dictamen en cada sesién, y dichos formularios seran firmados por las personas
asistentes con voz y voto;

Quien presida la sesidon, deberd someter a votacion la propuesta de cada caso y para
determinar la decision sobre ellos, procedera a cuantificar los votos a favor y los votos
en contra; en el caso de que la decision se tome por mayoria, se debera asentar en el
acta el voto nominal de cada uno de los participantes;

10. La persona Secretaria Ejecutiva vigilara que se consignen en el listado de casos y en el

1.

12.

13.

14.

15.

acta, con toda claridad y precision, las resoluciones tomadas;

Las resoluciones con respecto a los asuntos tratados, tendran el caracter de acuerdo
y serdn de caracter irrevocable, sélo mediante resolucion del propio Comite, se podra
suspender, modificar o cancelar su contenido y efectos;

Desahogado el orden del diay registrados los hechos, opiniones y resoluciones, quien
presida la sesidon preguntara a las personas integrantes del Comité, si existe algun
asunto general que se estime necesario o conveniente tratar; de no haber asuntos
generales que tratar, se procedera a declarar formalmente terminada la sesion,
precisando para efectos de registro en el acta, la hora en que concluye;

La persona Secretaria Ejecutiva elaborara el proyecto de acta de cada sesion,
documento que gquedard sujeto a la consideracion y aprobacion de las personas
integrantes del Comité en la siguiente sesion ordinaria;

La persona Secretaria Ejecutiva enviara a las personas integrantes del Comité, en un
plazo no mayor a 8 dias habiles posteriores a la celebracion de la sesion, el proyecto
de acta correspondiente para sus observaciones, misma que le debera ser devuelta
dentro de los 5 dias habiles siguientes, con los comentarios gug consideren;

Las sesiones extraordinarias se celebraran sélo en casos just'ﬁc\ixdos, conforme a lo
sefialado en el numeral 9 y exclusivamente para tratar asuntos\urgentes. El orden del
dia de estas sesiones no incluird la presentacion y aprobacion ge\actas de sesiones
anteriores, ni asuntos generales, y quien presida la sesion, sera el A
ceder o suspender el uso de la palabra a los miembros del Comité.
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VIiil. CONSIDERACIONES FINALES.

PRIMERA. El presente Manual fue aprobado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de

la. Comision 'Nacional = de Wivienda, “mediante Acuerdo. ' s @niilg

Sesion de 2023 celebrada el __de del 2023.

SEGUNDA. La presente emision se autoriza mediante Acuerdo JG por la
Junta de Gobierno de la CONAVI, en su Sesibn___  celebradael___ de

del 2023. Las firmas de autorizacion quedaran plasmadas en el acta de la sesiéon, en donde
se dictamine procedente el acuerdo en comento.

Elaboré Revisé
/

// ' 7

Li}/l%{ardo Missael Montes de Oca Lic. J,yéth Zenil Villegas

Vazquez

Subdirector de/Recursos Materiales
Jefe de Departamento de Almacén y Archivo :
de Programas

Vo.Bo.

Lic. Maria Teresa De La Paz Theurel

Directora de Administracion de Recursos ordinador General de Administracién

R e L

Subdirector General de Administracion y Financiamiento
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IX. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.

Anexo 1
. INFORME TRIMESTRAL Y ANUAL DE BAJA DE BIENES MUEBLES
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
NO. DE FOLIO: (1)
HOJA DE (3)
CORREPONDIENTE AL EJERCICIO: (2)
CLAVE CABM TIPO DE CANTIDAD VALORDE | DISPOSICION | VALORMINIMO | VALORDELA | OBSERVACIONES
4 BIENES YUNIDAD | ADQUISICION FINAL 9 OPERACION DE (11)
5) DE MEDIDA ODE (8) DISPOSICION
(6) INVENTARIO FINAL
(7 (10)
SUBTOTALES: (12) (12) a
TOTALES: (13) | (14) (15) (1@\
ELABORO: AUTORIZ()
17 (18)
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VIil. CONSIDERACIONES FINALES.

PRIMERA. El presente Manual fue aprobado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de
la Comisidon Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo COMERI-009-30RD-13072023 en la
Tercera Sesion Ordinaria de 2023 celebrada el 13 de julio del 2023.

SEGUNDA. La presente emision se autoriza mediante Acuerdo JG-70-270723-1024, por la
Junta de Gobierno de la CONAVI, en su Septuageésima Sesion Ordinaria, celebrada el 27 de
julio del 2023. Las firmas de autorizacién quedaran plasmadas en eI acta de la sesnon em///
donde se dictamine procedente el acuerdo en comento. e

Elaboré Revisé

Lic. Eduardo Missael Montes de Oca Lijc:"'jonat /ajm Zenil Villegas
Vazquez 1 b é
Subdirectoy'de Recursos Materiales
Jefe de Departamento de Almacén y Archivo //
de Programas //
Vo.Bo.

[

Lic. Maria Teresa De La Paz Theurel

Directora de Administracién de Recursos
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IX. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.

Anexo 1

INFORME TRIMESTRAL Y ANUAL DE BAJA DE BIENES MUEBLES

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
NO. DE FOLIO: (1)
HOJA____DE (3)
CORREPONDIENTE AL EJERCICIO: (2)
CLAVE CABM TIPO DE CANTIDAD | VALORDE | DISPOSICION | VALORMINIMO | VALOR DE LA
@ BIENES YUNIDAD | ADQUISICION FINAL ©) OPERACION DE
) DE MEDIDA 0DE 6) DISPOSICION
(6) INVENTARIO FINAL
(7) (10
Y
SUBTOTALES: (12) 12) (12) \
TOTALES: (13) | (14) (15) (16)
ELABORO: AUTORIZO: N
(17) (18) \\,
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL INFORME TRIMESTRAL Y ANUAL DE BAJA

DE BIENES MUEBLES.

Los datos que deberan incluirse en el programa, aparecen numerados en orden progresivo,
los cuales, se sefialan en el espacio respectivo, dentro del formato correspondiente.

Cuando se imprima este formato deberan omitirse dichos ndmeros.

N N

sesd gy,

10.

11.

2

i

14.
15,
16.

I\
18.

Numero de folio que corresponda.
Trimestre y afo que corresponda.
NuUmero de la hoja y total de éstas.

Grupo y subgrupo gue le correspondan a los bienes segun la clasificacion del Catalogo
de Bienes Muebles (CABM).

Descripcion abreviada del tipo de bienes (vehiculos, escritorios, archiveros, sillas, etc.).
Cantidad y unidad de medida de los bienes
Valor de adquisicion o de inventario de los bienes.

Sefalar la disposicion final que corresponda; debiendo incluir los casos de pérdida del
bien como son: robo, extravio y siniestro; tratdndose de licitacidon publica, anotar el
numero de ésta y la fecha de realizacion.

Especificar el valor de los bienes: valor minimo o de avaldo.

Se deberd reportar el valor con que se hubiere efectuado la disposicion fir\al
correspondiente, tratdndose de subasta, indicar en qué etapa se enajenaron (pri
0 segunda almoneda).

En su caso, si los bienes robados, extraviados o siniestrados hubieren sido paga
deberd sefalarse el monto, asi como, nombre, denominacién o razén social de
persona que realizd el pago.

Debera sefialarse un subtotal para cada disposicion final que se reporta, con sus
valores correspondientes. '

Cantidad total de los bienes dados de baja por unidad de medida (piezas, kilogramos,
litros, etc.).

El total de los valores de adquisicién o de inventario.
El total del valor de los bienes: valor minimo o de avaldo.

El monto total de los valores con que se hubieren efectuado las diversas disposiciones
finales (venta, permuta, dacién en pago, donacién o destruccion).

Nombre, cargo y firma de la persona responsable de la elaboracion del informe.

Nombre, cargo y firma de la persona responsable de autorizar el programa.
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Control de cambios

Re\/JS|on Fecl:\af ,d < Descripcién del cambio Motivo(s)
nuam. emision

03 Julio 2023 | Fue modificado el nombre de las | EI cambio obedece a los
personas servidoras publicas que | nombramientos actuales del
ocupan los cargos de la | personal que ocupa los cargos
Subdirecciéon de Recursos | sefalados en eldocumentoy la
Materiales y la Direccion de | adicion de firmas responde a
Administracion de Recursos. | temas de control en la emision
Asimismo, se modificaron las | del documento.
personas servidoras publicas que :
elaboran, revisan y dan visto
bueno al documento. Pag. 1.

03 Julio 2023 Se modificd el objetivo general, | EI objetivo del documento
para adicionar las decisiones de | anterior dnicamente
registro, afectacién, disposicion | consideraba el informe de los
final y baja de los bienes| movimientos de disposicion
muebles. Pag. 4. final de los bienes muet(&es.

g3 Julio 2023 | Se incluydé en la normativa las | Se adiciond normatividag\que
Bases Generales para el registro, | regula la materia.
afectacion, disposicion final y
baja de bienes muebles de la \
Comision Nacional de Vivienda. )
Pag. 5.

03 Julio 2023 | Se delimita que la atribucion de | Esta modificacion respono’%"
la autorizacién del Programa | la actualizacion realizada emfas
Anual de Disposiciéon Final de | Bases Generales para el
Bienes Muebles corresponde a la | registro, afectacion,
Subdireccioén General de | disposicion final y baja de los
Administracion y | bienes muebles.
Financiamiento. Pag. 10.

03 Julio2023 | En el contenido de todo el|La modificacion responde a la
documento se modifico el texto, | necesidad de integrar el
a fin de utilizar un lenguaje | lenguaje inclusivo en los
incluyente, utilizando frases | documentos normativos que
como ‘“la persona servidora | rigen los procesos. E
publica titular de la..” o “la \ s
persona Secretaria Técnica”, etc.
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